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Frama Fs Series 3
Verwalten von Kostenstellen

Mit Hilfe der Frankiermaschine kénnen Sie die Postgebiihren nach Kostenstelle/Abteilung
nachverfolgen und Sicherheitsfunktionen bereitstellen, um die unberechtigte Nutzung zu
verhindern. Folgende Vorgédnge kdnnen u. a. durchgefiihrt werden:

Kostenstellen einrichten
Kostenstellen bearbeiten
Kostenstellen andern
Aktivieren von Kostenstellen
Loschen von Kostenstellen

Kostenstellen einrichten

So richten Sie Kostenstellen ein:

Stellen Sie vor dem Erstellen einer Kostenstelle,
sicher, dass sie den Modus Kostenstellen
aktiviert haben. Dazu wahlen Sie im Manager-
Menl (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager, Bedienungsanleitung Seite 102) die Nr.
5 Kostenstellenverwaltung.

Wahlen Sie Nr. 1 KST Einstellungen aus.

Hier konnen Sie nun den Modus Kostenstellen
aktivieren, ggf. auch mit PIN-Code, wenn die
neue Kostenstelle durch einen solchen geschitzt
werden soll.

Wahlen Sie nun als Manager unter
Kostenstellenverwaltung die Nr. 2 Verwaltung
der Kostenstelle aus.

Manager-Mend

2. Berichte
3. Standardeinstellungen
4. Abdruckspeicher

5. Kostenstellenverwaltung

Kostenstellenverwaltung

Kostenstellen AUS

1. KST Einstellungen
2. Verwaltung der Kostenstellen

KST Einstellungen

1. Kostenstellen EIN

2. Kostenstelle mit PIN

3. Kostenstellen AUS
4. Kostenstellen AUS mit PIN

Kostenstellenverwaltung

Kostenstelle mit PIN

1. KST Einstellungen
2. Verwaltung der Kostenstellen
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10.

11.

AnschlieBend Nr. 1 Kostenstellenliste
auswahlen.

Waéhlen Sie nun Kostenstelle hinzufligen.

Geben Sie Uber den Ziffernblock eine Nummer
ein und dricken Sie OK.

Geben Sie Uber den Ziffernblock einen Namen
ein und drlcken Sie diesen OK.

Wahlen Sie anschlieBend den Kostenstellenstatus
aus und bestatigen diesen mit OK.

Geben Sie nun den gewlinschten PIN-Code fur
die Kostenstelle an. StandardmaBig lautet dieser
0000. Durch 2x driicken auf ,C" kdnnen Sie
diesen jedoch I6schen und selbst einen
bestimmen. Bestatigen Sie die Auswahl
anschlieBend mit OK.

Eine Ubersicht der Kostenstellen wird angezeigt.
Driicken Sie zum Erstellen OK.
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Verwaltung der Kostenstellen
1. Kostenstellenliste

2. Kostenstellen-Bericht

Kostenstellenliste

Kostenstelle hinzufiigen
0000 - Standardkostenstelle
1234 - Administration

# | |

Kostenstelle hinzufligen
Nummer

1

Kostenstelle hinzuftigen
Name

1

Kostenstelle hinzufligen

PIN

Kostenstelle hinzuftigen

PIN 0000

Ubersicht eingerichtete Kost...

Nummer 5555
Name Marketing
PIN 1333
Status Aktiv
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Bearbeiten von Kostenstellen

Verwenden Sie das nachfolgende Verfahren, um den Namen oder Status einer Kostenstelle zu
andern. Die Kostenstellennummer kann nicht geédndert werden.

So zeigen Sie eine Kostenstelle an oder bearbeiten diese:

1. Stellen Sie vor dem Erstellen einer Kostenstelle,

- :
sicher, dass sie den Modus Kostenstellen Py
aktiviert haben. Dazu wahlen Sie im Manager- 3. Standardeinstellungen
. . . . 4. Abdruckspeicher
Meni (siehe Vorgehensweise beim Anmelden als
Manager, Bedienungsanleitung Seite 102) die Nr.
5 Kostenstellenverwaltung.
2. Wabhlen Sie Nr. 2 Verwaltung von Kostenstellen

aus. Kostenstellen AUS

1. KST Einstellungen
2. Verwaltung der Kostenstellen

3. Wabhlen Sie unter Kostenstellenverwaltung die Nr.
2 Verwaltung der Kostenstelle aus.

Kostenstellenverwaltung

Kostenstelle mit PIN

1. KST Einstellungen
2. Verwaltung der Kostenstellen

|

4. vDie Kostenstellenliste wird angezeigt. . .
Kostenstellenliste

Kostenstelle hinzufligen
0000 - Standardkostenstelle
1234 - Administration

*

5. Wahlen Sie die Kostenstelle aus (oder geben Sie
deren Nummer ein) und dricken Sie T——

a ﬂSCh | ie Bend a Uf OK 0000 - Standardkostenstelle
1234 - Administration

Kostenstellenliste

|

# | |
6. Wahlen Sie Bearbeiten/Andern aus.
Der B|Idsch|rm Bearbeiten/Andern wird
angezelgt. 2. Léschen

Integrity in communication.



7. Andern Sie die einzelnen Parameter Uber den
Ziffernblock (verwenden Sie die Taste C, um
Zeichen zu l18schen). Auf OK driicken, um den

nachsten Parameter anzuzeigen.

8. Setzen Sie anschlieBend den Status auf aktiv oder

inaktiv und bestatigen Sie mit OK:

9. Der Bildschirm Ubersicht gesdnderter

Kostenstellen wird angezeigt.

10. Um die Anderungen zu bestatigen auf OK

drlcken.

Andern von Kostenstellen
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Bearbeiten/Andern

Name

Bearbeiten/Andern

Status

1. Aktiv
2. Inaktiv

Ubersicht gednderter Kostenstellen

Nummer 1
Name MM
PIN 0000
Status Aktiv

Andern Sie Kostenstellen wie folgt, um Postgiiter mit Hilfe einer anderen Kostenstellen zu

verarbeiten.
So andern Sie Kostenstellen:

1. Dricken Sie als Benutzer
entweder auf und wahlen
Sie die Nr. 5 oder wahlen Sie
direkt den Pfad
Kostenstellenverwaltung aus.

2. Es wird die Liste der zu
belastenden Kostenstelle
angezeigt.

3. Wahlen Sie die zu verwendende
Kostenstelle aus und dricken Sie
auf OK.

Manager-Mend

2. Berichte

3. Standardeinstellungen
4. Abdruckspeicher

5. Kostenstellenverwaltung

Kostenstellenliste

Kostenstelle hinzufiigen
0000 - Standardkostenstelle
1234 - Administration

# [ |

Kostenstellenliste

Kostenstelle hinzufiigen
0000 - Standardkostenstelle
1234 - Administration

# | |

|
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4. Dricken Sie zum dndern der .
i
Kostenstelle auf die Nr. 1.
Bearbeiten/Andern. 2. Loschen
5. Setzen Sie anschlieBend den Status auf aktiv oder s
inaktiv und bestatigen Sie mit OK: Status
2. Inaktiv

6. Der Bildschirm Ubersicht geidnderter
Kostenstellen wird angezeigt. M E N U

7. Um die Anderungen zu bestitigen auf OK
dricken.

Aktivieren von Kostenstellen

Deaktivierte Kostenstellen werden den Benutzern nicht angezeigt. Mit Hilfe dieser Funktion
konnen Sie Kostenstellen vorab erstellen und verhindern, dass diese verwendet werden, bevor die
Kostenstellenstruktur fertig ist.

So aktivieren oder deaktivieren Sie eine Kostenstelle:

1. Fahren Sie das folgende Verfahren durch:
Vorgehensweise beim Bearbeiten von
Kostenstellen.

2. Andern Sie den Statusparameter (die Schaltflache
zeigt den aktuellen Status an: aktiv oder inaktiv

und driicken Sie auf OK. - SLIC

2. Inaktiv

3. Der Bildschirm U_bersu:ht g_eanderter
Kostenstellen wird angezeigt.

Nummer 1
Name MM
PIN 0000
Status Aktiv
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4. Um die Anderungen zu bestatigen auf OK
dricken.

L Oschen von Kostenstellen

Moglicherweise missen Sie eine Kostenstelle [6schen.
So |6schen Sie eine Kostenstelle:

1. Fahren Sie das folgende Verfahren durch:
Vorgehensweise beim Bearbeiten von
Kostenstellen.

2. Wahlen Sie auf dem Bildschirm Kostenstellen die
Option Loschen aus.

Standardkostenstelle

1. Bearbeiten/Andern
2. Loschen

3. Eswird eine Bestatigung zum Loschen der
Kostenstelle angezeigt.

Léschen

Méchten Sie diese
Kostenstellen wirklich
l6schen?

Frama Austria GmbH . p.A. ABG Wirtschaftsprifungs- & Steuerberatungs GmbH . Tegetthoffstral3e 7 .
1010 Wien . Tel.: 1 9123770 . www.frama.at
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