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Frama Fx Series 7/7.5
Verwalten von Kostenstellen

Mit Hilfe der Frankiermaschine kénnen Sie die Postgebiihren nach Kostenstelle/Abteilung
nachverfolgen und Sicherheitsfunktionen bereitstellen, um die unberechtigte Nutzung zu verhindern.
Folgende Vorgénge kénnen u. a. durchgefihrt werden:

= Kostenstellen anzeigen oder andern

= Kostenstellen erstellen

= Kostenstellen bearbeiten

=  Kostenstellen aktivieren/ deaktivieren

= Loschen von Kostenstellen

Kostenstellen anzeigen oder andern

So zeigen Sie die Kostenstellen an oder dndern diese:

1. Wahlen Sie als Manager (siehe Vorgehensweise HowptMeni S
beim Anmelden als Manager, Bedienungsanleitung [5] kostensteenverwatung 3 |
Seite 219) im Hauptmenl den Pfad | O T T
Kostenstellenverwaltung aus. [l sy 2|

| Optionen und Updates > |
Weiter
I I

2. Waéhlen Sie anschlieBend den Punkt KST e >
EInSte"ungen aus. [ Verwaltung der Kostenstellen > ‘

3. Wahlen Sie nun Kostenstellenliste aus. Ll e

|II| Kostenstellenliste >
|Iz| Kostenstellen-Bericht >
| Kostenstellen importieren >
| Kostenstellen exportieren >
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4. Der Bildschirm KST Einstellungen wird mit dem

. . (e] m Kostenstellen EIN
derzeit dargestellten Kostenstellen angezeigt. S
o E| Kostenstellen AUS
Wahlen Sie eine andere Kostenstelle aus und ° ="°’“""E"E"A”5m"”"
. . el o KST von MAS verwenden
dricken Sie zum Bestatigen auf OK.
5. Geben Sie bei Bedarf den PIN-Code ein und [KSTEinstellungen ]
driicken Sie auf OK. Die Frankiermaschine
e o . . Der gewihlte Kostenstellenmodus ist aktiviert.
bestatigt dann, dass die Kostenstelle gedndert St St e e
wu rd e . ﬁgf:\ﬂ;zg;ﬂ:ﬂ%ﬁﬁ?lenel Zu verwalten,
Kostenstellenverwaltung

Kostenstellen erstellen

Um eine Kostenstelle erstellen zu kdnnen, missen Sie den Modus ,Kostenstellen” aktivieren. Siehe
Anzeigen und Andern des Kostenstellenmodus.

So erstellen Sie Kostenstellen:

1. Wahlen Sie als Manager (siehe Vorgehensweise HowptMeni S
beim Anmelden als Manager, Bedienungsanleitung [5] kostensteenverwatung 3 |
Seite 219) im Hauptmenl den Pfad DT
Kostenstellenverwaltung aus. [ syt d

| Optionen und Updates > |
Weiter
[

2. Waéhlen Sie anschlieBend den Punkt Verwaltung e >
der KOStenStel Ie N aus. [ Verwaltung der Kostenstellen > ‘

3. Wahlen Sie nun Kostenstellenliste aus. Verwaltung der Kostenstellen

‘II‘ Kostenstellenliste >
‘ﬂ Kostenstellen-Bericht >
‘ Kostenstellen importieren > |
‘IZ‘ Kostenstellen exportieren >
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4. Das Display Kostenstellenliste wird angezeigt.

[+]
[*]
e — |
[ wbrechen I "o |
5. Wahlen Sie Kostenstelle hinzufligen aus. I e
wowr [ ]
Geben Sie Nummer und Name fir die Kostenstelle saus [maw
mit dem Ziffernblock ein. Wahlen Sie den
Kostenstellenstatus aus (die Schaltflache zeigt den
aktuellen Status an: Aktiv oder Inaktiv). Driicken Sie
anschlieBend auf dem Bildschirm Kostenstellen
hinzufigen auf OK.

6. Der Bildschirm Ubersicht eingerichteter Ubersicht eingericheter Kostenstellen
Kostenstellen wird angezeigt. Driicken Sie auf Cosensele oo
OK, um die Einstellung der Kostenstelle zu To o EEEE
bestatigen. e

ox

Kostenstellen bearbeiten/ andern

So zeigen Sie eine Kostenstelle an oder bearbeiten diese.

1. Wahlen Sie als Manager (siehe Vorgehensweise HaptMend  sup
beim Anmelden als Manager, Bedienungsanleitung [5] Kostenstelemverwalng 3 |
Seite 219) im Hauptmenl den Pfad E]”"’““_“E“Ei”“*"“"g*” >]
Kostenstellenverwaltung aus. [2]syseninte >

Optiunen und Updates >|

Weiter

[ : B

2. Wahlen Sie anschlieBend den Punkt Verwaltung [1]sr Emsteuncen >

der Kostenstellen aus.

Verwaltung der Kostenstellen > ‘

Zuriick
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Wahlen Sie nun Kostenstellenliste aus.

Das Display Kostenstellenliste wird angezeigt.

Wahlen Sie die Kostenstelle aus (oder geben Sie
die Kostenstellennummer ein) und driicken Sie
anschlieBend auf OK.

W3hlen Sie Bearbeiten/ Andern aus.

Der Bildschirm Bearbeiten/ Andern wird
angezeigt.

Wahlen Sie die einzelnen Parameter aus und
andern Sie diese mit Hilfe des Ziffernblocks
(verwenden Sie die Taste [C], um Zeichen zu
[6schen), und dricken Sie dann auf OK.

Der Bildschirm Ubersicht geanderter
Kostenstellen wird angezeigt. Driicken Sie auf
OK, um die Anderungen zu akzeptieren.
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‘II‘ Kostenstellenliste

‘ Kostenstellen-Bericht

‘ Kostenstellen importieren

Vv v v

‘m Kostenstellen exportieren

Kostenstelle...

0000 = _Standard
1234 = Administration

[« > 1]

[ —

>
g
g
g

|m Bearbeiten/ Andern >

lm Loschen

W

2Name Buchhaltung

3 Status Altiv =
o
Kostenstelle 1235
Name Buchhaltung
wird erzeugt
Vorherige OK
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Kostenstellen aktivieren/deaktivieren

Mit Hilfe dieser Funktion kdnnen Sie Kostenstellen vorab erstellen und verhindern, dass diese
verwendet werden, bevor die Kostenstellenstruktur fertig ist.

So aktivieren oder deaktivieren Sie eine Kostenstelle:

1. Wahlen Sie als Manager (siehe Vorgehensweise

beim Anmelden als Manager, Bedienungsanleitung (] kosenstctemenvatng > |
Seite 219) im Hauptmeni den Pfad S
Kostenstellenverwaltung aus. [ syt d
| Optionen und Updates > |
Weiter
[
2. Wahlen Sie anschlieBend den Punkt Verwaltung I s >
der KOStenSteI Ie n aus. [ Verwaltung der Kostenstellen > ‘
3. Wahlen Sie nun Kostenstellenliste aus. Verwaltung der Kostenstellen
‘II‘ Kostenstellenliste >
‘ﬂ Kostenstellen-Bericht >
‘ Kostenstellen importieren >
‘m Kostenstellen exportieren >

4. Das Display Kostenstellenliste wird angezeigt.

= _Standard
1234 Administration

Wahlen Sie die Kostenstelle aus (oder geben Sie
die Kostenstellennummer ein) und driicken Sie
anschlieBend auf OK.

5. Waihlen Sie Bearbeiten/ Andern aus.

“Il Bearbeiten/ Andern > |
Der Bildschirm Bearbeiten/ Andern wird [z toschen >
angezeigt.
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6. Andern Sie den Kostenstellenstatus (die
Schaltflache zeigt den aktuellen Status an: aktiv
oder inaktiv), und driicken Sie dann auf OK.

1 Nummer 1235
2Name Buchhaltung

7. Akzeptieren Sie die Anderungen, indem Sie in I T T e
der Ubersicht gednderter Kostenstellen auf OK e
d I'CI C ke n . Name Buchhaltung

wird erzeugt
Wenn eine Kostenstellen deaktiviert ist, wird sie -
. . . . _ch rige oK
dem Bediener nicht langer angezeigt. ’

So |6schen Sie eine Kostenstelle:

1. Wahlen Sie als Manager (siehe Vorgehensweise HowptMeni S
beim Anmelden als Manager, Bedienungsanleitung [] komenstetenverwatun 3]
Seite 219) im Hauptmeni den Pfad [e]maschnensinsotungen > |
Kostenstellenverwaltung aus. [l syeniio 2]

| Optionen und Updates )|
Weiter
s

2. Waéhlen Sie anschlieBend den Punkt Verwaltung e N
del' KOSteI‘ISte"en aus. [ Verwaltung der Kostenstellen )‘

3. Wahlen Sie nun Kostenstellenliste aus. Verwsltung der Kostenstellen

‘II‘ Kostenstellenliste >
‘ﬂ Kostenstellen-Bericht >
‘E‘ Kostenstellen importieren >
‘Izl Kostenstellen exportieren )
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4. Das Display Kostenstellenliste wird angezeigt.

Wahlen Sie die Kostenstelle aus (oder geben Sie
die Kostenstellennummer ein) und driicken Sie
anschlieBend auf OK.

5. Wabhlen Sie auf dem Bildschirm
Kostenstellenverwaltung die Option Léschen.

6. Es wird eine Bestatigungsfrage zum Loschen der
Kostenstelle angezeigt.
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0000 I Standard
1234 = Administration

“I‘ Bearbeiten/ Andern

[ Loschen

v v

Machten Sie diese Kostenstelle wirklich
IBschen?

Eine Kostenstellennummer kann nicht geédndert werden. Wenn Sie die Kostenstellen-
nummer andern mochten, |dschen Sie zuerst die Kostenstelle, und erstellen Sie dann eine
neue Kostenstelle mit einer neuen Kostenstellennummer.
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